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Arcinsys: Registrieren - Nutzungsantrag — Bestellen

Einmalig: Registrieren und Anmeldung

Um Arcinsys nutzen kdnnen, missen Sie ein personliches Anwenderkonto anlegen. Falls Sie
bereits fiir Arcinsys in Hessen registriert sind, kdnnen Sie dieses Anwenderkonto auch fiir lhre
Bestellungen im HWA nutzen. Direkt zur Ubersicht des HWA gelangen Sie unter
https://arcinsys.hessen.de/arcinsys/list.action?nodeid=g208755&page=1&sorting=41&reload
=true. Eine Ubersicht aller Archiv, die in Arcinsys vertreten sind, finden Sie unter
https://www.arcinsys.de/archive/archive hessen.php

Haben Sie kein Anwenderkonto erhalten Sie dies mit der
einmaligen Registrierung. Das Anwenderkonto ist durch

e durch eine von Ihnen vergebene Anwenderkennung und Ihr
gesetztes Passwort geschitzt. Mit diesen Daten kdonnen Sie

Passwort vergessen . . .. .

I sich kiinftig in Arcinsys anmelden.

Anmelden &

Registrieren

Anmelden

Das Passwort muss bestimmte Sicherheitskriterien erfiillen: mindestens 12

A Zeichen lang (hochstens 20), mindestens einen GroRBbuchstaben (A — Z ohne
Umlaut), einen Kleinbuchstaben (a - z ohne Umlaute), mindestens eine Ziffer
(1 - 0) sowie mindestens ein Sonderzeichen @, #, S, %, + oder — enthalten.

Nach erfolgreichen Registrierung konnen Sie sich nun
Uber die Schaltflaiche ,,Anmelden” (siehe Bild oben)
mit lhrer Anwenderkennung in Arcinsys anmelden.

: Anmeldung
|
1

Bitte geben Sie Ihre Anwenderkennung ein.
max_mustermann|

Passwort Passwort vergessen?

i


https://arcinsys.hessen.de/arcinsys/list.action?nodeid=g208755&page=1&sorting=41&reload=true
https://arcinsys.hessen.de/arcinsys/list.action?nodeid=g208755&page=1&sorting=41&reload=true
https://www.arcinsys.de/archive/archive_hessen.php

Nutzungsantrag stellen

Die Nutzung von Archivgut im HWA setzt einen ausgefiillten Nutzungsantrag voraus, der vom
HWA genehmigt werden muss.

Um einen Antrag zu stellen, klicken Sie in Ihrem Anwenderkonto in der Kopfleiste auf
,Beantragen”.

>
ET'EArcmgyg Navigator | Suche MerkHsteI Beantragen INutzen é Testnutzerdd o

lare gMleine Schutzfristantrage Hilfe

Hessen Meine Nutzur

Nutzungsantrage und Nutzu ngsform ulare Neuen Antrag / neues Formular ausfillen

Haufig gestellte Fragen | Liste drucken

Nutzungsantrage und Nutzungsformulare von Max Mustermann

Aktion Archiv Thema Antrag vom Giiltig bis Info Status

Hessisches Wirtschaftsarchiv Testthema 18.01.2024

Neuen Antrag / neues Formular ausfiillen

Im Meni "Beantragen" offnen Sie im Submeni "Meine Nutzungsantrdge und
Nutzungsformulare" (eine anfangs leere Liste Ihrer Antrage/Formulare). Klicken Sie auf den
Link/Button "Neuen Antrag / neues Formular ausfiillen".

pre————— Wahlen Sie auf der sich nun 6ffnenden Seite im Pflichtfeld
= "*Archiv' (Uber die Dropdownliste das Hessische

Wirtschaftsarchiv aus.

Wahlen Sie das Archiv aus, bei dem Sie Archivalien nutzen méchten.

“Archiv

HWA Hessisches Wirtschaftsarchiv <

Mit Klicken auf ,Weiter” 6ffnet sich die Seite , Nutzungsantrag stellen”. Auf der Seite
»Nutzungsformular” sind alle
Pflichtfelder mit einem *
gekennzeichnet. Alle anderen
Angaben sind optional.

Nutzungsantrag stellen

Pflichtfelder sind mit einem Stern (*) gekennzeichnet. Die Gbrigen Angaben sind freigestellt.

A Bevor Sie den Antrag abschicken, miissen Sie durch Markieren der Checkboxen die

Rechtsvorschriften zum Datenschutz und Archivrecht zur Kenntnis nehmen. Die
detaillierten Bestimmungen werden (ber einen entsprechenden Link zugdnglich
gemacht.



Mit Klicken auf den Button ,Weiter” offnet sich die
Seite "Nutzungsantrag prifen". Die Seite beinhaltet
samtliche von Ihnen gemachten Angaben. Schauen
Sie, ob alles stimmt.

Nutzungsantrag prufen
Bitte Giberpriifen Sie Ihre Angaben.

Falls nicht, kdnnen Sie mit dem entsprechenden Button , Korrigieren” Anderungen vornehmen.
Klicken Sie auf den Button ,,Abschicken”, wird Ihr Nutzerantrag an das HWA lbermittelt.

Info und Genehmigungsstatus

Im Menl "Beantragen" koénnen Sie im Submeni "Meine Nutzungsantrige und
Nutzungsformulare" priifen, ob der Nutzungsantrag angenommen wurde. Die Information
wird durch ein Symbol in der Spalte "Status" angezeigt. Bewegen Sie die Maus auf das
angezeigte Symbol, um den Text der Info aufzurufen.

Nutzungsantrage und Nutzungsformulare Neuen Antrag / neues Formular ausfiillen

Haufig gestellte Fragen | Liste drucken

NutzL dgeund N formulare von Max Mustermann
Aktion Archiv Thema Antrag vom Gilltig bis Info Status
Hessisches Wirtschaftsarchiv Testthema 2 19.01.2024
Hessisches Wirtschaftsarchiv Testhema 3 19.01.2024 31122024 2
Nutzung maglich
] Hessisches Wirtschaftsarchiv Mitarbeiter 12.01.2024 13.01.2024
Hessisches Wirtschaftsarchiv Mitarbeiter 12.12.2023 e

In der Spalte ,Giiltig bis“ sehen Sie, bis wann Ihre Genehmigung gilt. Im HWA wird der
Nutzungsantrag immer bis Ablauf des Kalenderjahres genehmigt.

In den Bestellkorb

Sobald Sie bei Arcinsys angemeldet sind und einen Nutzungsantrag an das HWA lbermittelt
haben, konnen Sie sofort Archivalien bestellen. Legen Sie dazu die entsprechenden Archivalien
in Ihren Bestellkorb. In jeder Listensicht finden Sie in der Spalte , Aktion” den passenden
Button.

B Typ Signatur aw Bezeichnung & w Laufzeit aw Info Sortiermerkmal  Aktion

O HWA, 101,105  Auseinandersetzungen zwischen der 1876- 1935 Detailseite
Nassau-Selterser Mineralquellen AG und
der Verwaltung des Niederselterser Brun-
nenbetriebs, insbesondere mit dess._.

In den Bestellkorb

O HWA, 101,640  Vertrage 1876- 1948 Detailseite
In den Bestellkorb
Merken



Zusatzliche kdonnen Sie die Bestellfunktion Giber die Detailseite nutzen.

HWA Bestand 101 Nr. 105 Neue Reprasentation Exportieren Kontext anzeigen

Bearbeiten | Loschen | Verschieben | Drucken | Inden Bestellkorb | Mirken | Verlinken | Versenden | Verbessern

Beschreibung - Reprasentationen - Eigenschaften

Beschreibung: Sachakte

Titel  Auseinandersetzungen zwischen der Nassau-Selterser Mineralquellen AG und der Verwaltung des Niederselterser
Brunnenbetriebs, insbesondere mit dessen Pachter, der Firma Siemens & Co., Berlin

Laufzeit 1876-1907 [1935]

Die Anzahl der zur Bestellung vorgesehenen Archivalien wird Ilhnen im Bestellkorb
@ angezeigt.

A Beim HWA dirfen Sie maximal 10 Archivalien zur Vorlage bestellen, auch wenn Sie
grundsatzlich mehr in den Bestellkorb legen kdnnen. Sollten Sie mehr bestellen wollen,
kontaktieren Sie uns bitte vorab Uber info@hwarchiv.de um abzuklaren, ob wir lhnen

alle Akten vorlegen kénnen.

Bestellung aufgeben

Um lhren Bestellkorb zu 6ffnen, klicken Sie auf das entsprechende Symbol. @

Bestellkorb von Max Mustermann
Ihr Bestellkorb enthalt 1 Archival(ien) aus 1 Archiv(en).

Haufig gestellte Fragen | Bestellkorb leere

@ HWA Adresse
. . . Offnungszeiten Mo 9-19:30, Di-Do 9-17, Fr 9-15 Uhr
Hessisches Wirtschaftsarchiv
*Mein frihestes Besuchsdatum im HWA [2] Notizen
=)

*Nutzungsantrag ]

Testthema v

HWA, 101, 1067 123 GmbH (1999 - 2010} Auf die Merkliste kopieren
Aus Bestellkorb entfernen

Rechtliche Voraussetzung Bereitstellung

Genehmigter Nutzungsantrag (steht noch aus) Original (Lesesaal)

a Besondere Berechtigung notig (kontaktieren Sie das Archiv)

Stellen Sie (iber die Kalenderfunktion |hr gewiinschtes friithestes Besuchsdatum ein
(Pflichtangabe). Ferner kdnnen Sie hier noch einzelne Positionen |hrer Bestellung entfernen
oder auf die Merkliste setzen. Hier sehen Sie auch, ob lhr Nutzungsantrag bereits genehmigt
wurde.

Bitte beachten Sie, dass einige unserer Archivalien ausgelagert sind und wir eine
Vorlaufzeit von mind. zwei Tagen bendtigen. Moéchten Sie die Archivalien schnellerr
einsehen, kontaktieren Sie uns bitte liber info@hwarchiv.de, ob dies moglich ist.



mailto:info@hwarchiv.de
mailto:info@hwarchiv.de

Unter "Rechtliche Voraussetzungen" sehen Sie, ob fiir die Archivalien eine "besondere

A Berechtigung" verlangt (z. B. eine Schutzfristenverkiirzung) wird. Die entsprechende
Freigabe erfolgt auf Antrag. Wenn diese noch nicht vorliegt, wenden Sie sich bitte per
info@hwarchiv.de an uns.

Unten im Bestellkorb kénnen Sie angeben, ob Sie bei jeder Aushebung eines Archivales mit
einer eigenen E-Mail informiert werden mochten. Mit einem Klick auf "Weiter" gelangen Sie
zur Seite "Bestellung prifen".

Ich mpchte per E-Mail an goebel@hwarchiv.de darliber informiert werden, wenn ein Archivale fiir mich ausgehoben wurde. | |

Auf der sich o6ffnenden Seite kdonnen Sie lhre Bestellung nochmals Gberpriifen und ggf.
korrigieren. Mdchten Sie nichts mehr andern, kénnen Sie die Bestellung durch Anklicken des
Buttons , Bestellen” abschicken. Ihr Bestellkorb ist nun leer.

Korrigieren | Bestellen

Haben Sie Ihre Bestellungen abgeschickt, gelangen Sie automatisch auf die Seite , bestellte und
genutzte Archivalien,” auf der Sie ihre im HWA georderten Archivalien sehen, sowie die, die
bereits ausgehoben wurden (Angefiihrt sind auch die Bestellungen in anderen Archiven).

Aktuell von Max Mustermann bestellte und genutzte Archivalien

[i] Falls Sie einen Nutzungsantrag neu gestellt oder dessen Verldngerung beantragt haben, milssen Sie noch die Genehmigung durch das Archiv abwarten. Den Genehmigungsstatus ﬁnqen Sie hier.

Aktion Signatur « a Berechtigung Notizen Besuch geplant ab Bestellstatus Reprasentation Nutzungsart

Ein ausfuhrliches Handbuch sowie ein Tutorial zu allen Funktionen stehen Ihnen unter
https://www.arcinsys.de/help/arcinsyshandbuch v26.pdf bzw.
https://www.arcinsys.de/tutorial/tutorial 01 01.htm zur Verfiigung.

Selbstverstandlich beantworten wir auch gerne lhre Fragen. Kontaktieren Sie uns unter der
Telefonnummer 06151 49 262-0 oder per E-Mail mit info@hwarchiv.de.



mailto:info@hwarchiv.de
https://www.arcinsys.de/help/arcinsyshandbuch_v26.pdf
https://www.arcinsys.de/tutorial/tutorial_01_01.htm
mailto:info@hwarchiv.de

